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m%“_ Hassas Gorevler Gorevli Personel Sorumlu Amir | Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Sonuglari

Egitim-Ogretim siireclerinin akademik
takvimde belirtilen siireler igerisinde
tamamlanmasi

Akademik Personel

Boliim Baskanlari
Dekan

1-Egitim-Ogretim siireglerinin aksamasi
2-Ogrencilerin magduriyeti

3-Yasal sorumluluklara yol agma
4-itibar kaybi

5-Tenkit

Ogrenci ders yazilimlarinin takibi

Akademik Danismanlar

Boliim Bagkanlari
Dekan

_-MWEB-OWR:—: siireclerinin aksamasi
2-Ogrencilerin magduriyeti

3-Yasal sorumluluklara yol agma
4-Itibar

5-Tenkit

Ders ve sinav programlarinin
akademik takvimde belirlenen
tarihlerde ilan edilerek ilgili tarihlerde
gergeklestirilmesi.

Birim Ders ve Sinav Programi
Komisyonu

Ana Bilim Dali
Bagkanlari
Boliim Bagkanlari
Dekan

1-Egitim-Ogretim siireglerinin aksamasi
2-Ogrencilerin magduriyeti

3-Yasal sorumluluklara yol agma
4-Itibar

5-Tenkit

Staj ve Isbasi Egitimlerinin Takibi

Staj Komisyonlari
Ogrenci Isleri Birimi
Tahakkuk Birimi

Boliim Bagkanlari
Dekan

1-Egitim-Ogretim siireclerinin aksamasi
2-Ogrencilerin magduriyeti

3-Yasal sorumluluklara yol agma
4-itibar

5-Kamu zarina yol agma

YOKSIS ve AVESIS’teki bilgilerin
giincel tutulmasi

Akademik Personel

Boliim Baskanlari
Dekan

1- Universitemizin bilimsel yayin
istatistiklerinde veri eksikligi

2- ltibar Kaybi

3- Tenkit

Fakiilte, B6liim ve Anabilim Dali1 web
sayfalarinin giincel tutulmasi

Birim Web Sayfasi Sorumlulari

Boliim Bagkanlari
Dekan

1- Paydaglarinin bilgi edinmelerinde
aksama

2- s giicii ve zaman kaybi

3- ltibar kaybi

4- Tenkit

Degisim Programlarindan
(ERASMUS, Farabi) faydalanan
6grencilerin durumlarinin takibi

Degisim Programi Koordinatérleri
Akademik Danismanlar

Boliim Baskanlari
Dekan

. w

1- Egitim-6gretim siireglerinin aksamasi
2- ltibar Kaybi
3- Tenkit




8 Universitemiz ve Fakiltemizde Akademik ve idari personel Bolim Bagkanlari 1-Tenkit
ytiriitiilen, Kalite, ISO-9001ve Fakiilte Sekreteri | 2-itibar kaybi
Akreditasyon ¢aligmalarininin titizlikle Dekan
yerine getirilmesi
9 Yazismalarda gizlilik, siirelilik Akademik ve idari personel Boliim Bagkanlar1 | 1- Gorev aksamasi
hususlarina riayet edilmesi Fakiilte Sekreteri | 2- ltibar kayb1
Dekan 3- Yasal sorumluluklara yol agma
4- Tenkit
10 Sorusturma siireglerinin mevzuata Akademik ve idari personel Boliim Baskanlari | 1- itibar Kaybi
uygun olarak gizlilik i¢erisinde yerine Fakiilte Sekreteri 2- Yasal Sorumluluklara yol agma
getirilmesi Dekan 3- Kamu zararina yol agma
4- Tenkit
11 Siireli Atamalarin Takibi Dr. Ogr. Uyeleri Boliim Bagkanlar1 | 1- Gorev aksamasi
Ogr. Gorevlileri Dekan 2- itibar kayb1
Aragtirma Gorevlileri 3- Yasal sorumluluklara yol agma
4- Tenkit
12 Maas, Ek Ders, Yolluk Odemelerinin Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri 1- Itibar Kayb1
dogru ve zamaninda yapilmasi Dekan 2- Yasal Sorumluluklara yol agma
3- Kamu zararina yol agma
4- Tenkit
13 Sosyal Giivenlik islemlerinin dogru ve | Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri 1- Gorev Aksamasi
zamaninda yapilmasi Dekan 2- Kamu zararina yol agma
3- Yasal Sorumluluklara Yol Agma
4- Tenkit
14 Staj islemlerinin Takibi Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri 1- Gorev Aksamasi
Dekan 2- Kamu zararina yol agma
3- Yasal Sorumluluklara Yol A¢gma
4- Tenkit
15 Taginir kayitlarinin dogru tutulmasi ve | Idari personei Fakiilte Sekreteri 1- Kamu zararina yol agma
taginir malzemelerin takibi, korunmasi Dekan 2- Yasal Sorumluluklara Yol A¢gma
3- Tenkit
16 Su, Elektrik gibi tiiketim hususlarinda | Idari Personel Fakiilte Sekreteri 1- Kamu zararina yol agma
tasarruf saglanmasi Dekan
17 Birimde siirekli bakima ihtiya¢ Idari personel Fakiilte Sekreteri 1- Kamu zararina yol agma
duyulan araglarin (Asansor,, Jenarator, Dekan 2- Yasal sorumluluklara yol agma
Telefon vb.) bakimlarinin takibi.
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Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. Alaatin KIZILTAN

Dekan




